PODER JUDICIARIO
JUSTICA FEDERAL
TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL - 22 REGIAO

PORTARIA EMARF N° TRF2-PTE-2024/00043, DE 13 DE MAIO DE 2024

Dispbe sobre a constituicdo, as
atribuicdes e o funcionamento das
Comissdes Teméticas da Escola
da Magistratura Regional Federal
da 22 Regido - EMARF.

O Diretor-Geral da Escola da Magistratura Regional Federal da 22 Regido (EMARF),
no uso da atribuicdo conferida pelo 8§ 3°, do art. 3°, do Regimento Interno da EMARF,
RESOLVE:
CAPITULO |

DAS DISPOSI(;C)ES INICIAIS
Art. 1° A constituicdo, atribuicBes e funcionamento das Comiss6es Tematicas da Escola
da Magistratura Regional Federal da 22 Regidao (EMARF) serdo regidos de acordo com
as disposicles estabelecidas nesta Portaria.
Art. 2° Para os fins previstos nesta Portaria, entende-se por:
| - Comissdo Tematica: grupos de profissionais indicados para auxiliar o trabalho
académico da Escola em temas de interesse especificos, com a finalidade de
desenvolver a¢cBes formativas relacionadas ao aperfeicoamento dos Juizes Federais
Il - Presidente da Comissdo Tematica: quem representa e dirige a Comisséo Tematica.
lIl - Coordenador da Comissdo Tematica: quem organiza, planeja e encaminha as acdes

formativas pertinentes a respectiva Comissdo, em colaboragcdo com o Presidente que o
designara.

IV - Coordenador Pedagogico: quem concebe e executa o projeto pedagdgico,
abrangendo a selecdo, acompanhamento e supervisdo dos docentes e a avaliacdo das
acbes formativas desde a submissdo do plano de curso até a conclusdo dos
procedimentos para a sua execucao.

V — Membro da Comissdo Tematica: quem colabora com as atividades e planejamento
pedagdgico das agbes formativas da respectiva Comissao Temética.
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DAS COMISSOES TEMATICAS

Art. 3° As Comissdes Tematicas da EMARF sao constituidas pelas seguintes
especializacoes:

| - Direito da Seguridade Social;

Il - Direito Administrativo e Ambiental;

Il - Direito Constitucional,

IV - Direito Internacional;

V - Direito Tributario e Financeiro;

VI - Direito da Propriedade Industrial e Intelectual e Direito Econémico;

VII - Direito Privado;

VIII - Direito Processual Civil;

IX - Direito Processual Coletivo;

X - Juizados Especiais;

Xl - Direito Penal e Direito Processual Penal;

XIl - Gestdo da Administracao Judiciaria;

XIII - Direitos Humanos;

XIV — Precedentes;

XV — Género.

Art. 4° Cada Comissdo Tematica é composta por um Presidente, um Coordenador €, no
maximo, mais 5 (cinco) integrantes, todos designados por meio de ato do Diretor-Geral

da EMARF.

§ 1° A presidéncia das Comissbes sera exercida por Desembargador Federal ou Juiz
Federal do TRF da 22 Regiéo.

§ 2° A coordenacgéo das Comissfes sera exercida por Juiz Federal do TRF da 22 Regiéo.

§ 3° Os demais integrantes das Comissdes Tematicas serdo, preferencialmente, Juizes
Federais. Admite-se a indicacdo de juristas e profissionais de areas distintas do Direito,
reconhecidamente especialistas na respectiva area temética, desde que em nimero nao
superior a 2 (dois) integrantes.

§ 4° E requisito indispenséavel para permanecer nas Comissdes Tematicas a conclusio
integral do Nivel 1 do Programa de Formacdo de Formadores da Escola Nacional de
Formacdo e Aperfeicoamento de Magistrados (ENFAM), ou em programa equivalente
oferecido pela EMARF ou por outra Escola Judicial.
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§ 5° Na hipd6tese de o integrante ndo possuir o curso referido no § anterior, terd o prazo
de 1 ano para a sua concluséo, seja da publicacdo desta Portaria ou da sua inclusdo na
Comissdao, o que ocorrer por ultimo.
CAPITULO Il
DAS ATRIBUIC@ES E PROCEDIMENTOS

Art. 5° As Comissdes Tematicas incumbe desenvolver atividades relacionadas ao
aperfeicoamento dos Juizes Federais e, subsidiariamente, dos demais profissionais com
atuacdo na Justica Federal, em especial:

| - Elaborar e apresentar a Previsdo Anual de ac¢des formativas especificas de sua
tematica para avaliacdo da Direcdo da Escola;

Il - Executar cada uma de suas propostas de a¢des formativas aprovadas pela Direcéo
da Escola;

Il - Dirigir e coordenar as atividades relativas as a¢6es formativas que seréo oferecidas;
IV — Convidar e orientar os docentes a cumprir a tematica proposta.

81° A Previsdo Anual de agOes formativas devera ser encaminhada a EMARF, observada
a data limite estabelecida no caput do art. 14 desta Portaria.

§ 2° Os temas de cada acdo formativa devem ser escolhidos de acordo com as
necessidades especificas dos Juizes Federais, com foco no desenvolvimento de suas
competéncias e alinhadas as tematicas abordadas nas resolugbes e recomendacgdes do
Conselho Nacional de Justica.

83° As propostas de acles formativas deverdo ser encaminhadas para a EMARF,
observados os critérios e prazos minimos estabelecidos nesta Portaria.

84° As Ac¢des formativas propostas por meio de parceria entre duas ou mais Comissdes
Tematicas somente deverdo ser encaminhadas para a EMARF ap6s a aprovacao
expressa dos respectivos Presidentes.

Art. 6° Todas as proposicdes, sejam da Previsdo Anual ou de acbes formativas, deverdo
ser feitas em formuléarios préprios definidos e fornecidos pela EMARF.

Art. 7° Incumbe ao Presidente da Comissdo Temética:

| — Representar a Comissao;

Il - Dirigir as atividades da Comisséo, podendo delegar fun¢cbes aos demais integrantes,
com excecdo da propria funcdo da presidéncia, que sera regulada nos termos do inciso |

do artigo 8° da presente Portaria.

Art. 8° Incumbe ao Coordenador da Comissdo Tematica:

TRF2PTE202400043A

| - Substituir o Presidente nos seus impedimentos ou auséncias;

Il - Organizar e planejar as atividades e ac¢des formativas, em conjunto com o Presidente.
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Art. 9° Cabe ao coordenador pedagogico preencher e encaminhar a EMARF os
formularios para credenciamento ou autorizacdo das acdes formativas, nos prazos para
envio estabelecidos no art. 20 da presente Portaria.

Art. 10. As agles formativas da EMARF serdo, em regra, credenciadas na Escola
Nacional de Formacéo e Aperfeicoamento de Magistrados — ENFAM.

81° A acao formativa que ndo seja objeto de credenciamento devera ser submetida a
autorizacdo da Direcdo-Geral da EMARF-.

§ 2° Em qualquer dos casos, para fins de credenciamento ou autorizacdo, as acdes
formativas s6 poderdo ser propostas pelo coordenador da acdo em formulario préprio e
atualizado fornecido pela EMARF (projeto pedagdégico).

I- O projeto pedagdgico das acbes educacionais deve aderir rigorosamente as
informacdes e a formatacéo estabelecidas nos campos da minuta da Escola.

II- O encaminhamento do projeto pedagdgico da acdo formativa, bem como quaisquer
duvidas, orientacdes ou alteracBes posteriores, somente poderdo ser realizados pelo
respectivo coordenador pedagdgico, e por meio de mensagem enviada ao endereco de
correio eletrénico do Cae, ndo cabendo envio ou alteracdes no projeto pedagogico por
gquaisquer outros meios.

Art. 11. S&o atribuicdes do coordenador pedagdgico:

| - Planejar as acBes formativas de modo que cada docente deva ministrar, no minimo,
uma aula com a duracao de 2 (duas) horas consecutivas, ficando vedada a possibilidade
de acumular partes dessa carga horaria em momentos distintos dentro da mesma acéo
formativa.

I — Comunicar ao docente, na eventualidade de um planejamento pedagogico
contemplar a sua atuacdo como formador em aula com duracéo inferior a 2 (duas) horas,
sobre a auséncia de remuneracao, conforme delineado nas disposi¢cfes do inciso .

lll- Esclarecer aos docentes, em especial aos estrangeiros, que a Escola os contatara por
correio eletrbnico e solicitard informacdes e copias de documentos, conforme estipulado
no Anexo .

IV -Encaminhar o projeto pedago6gico a EMARF, por meio de correio eletrénico, somente
apos a concordancia prévia dos docentes envolvidos, inclusive quanto as condi¢cbes para
a contratacdo na acao formativa.

V — Encaminhar os dados de contatos dos docentes para a Escola, conforme disposto no
Anexo |, de forma simultanea ao envio do projeto pedagdgico.

VI - Solicitar ao tutor responsavel pelo curso, seja ele parcial ou integralmente ministrado
a distancia, o envio a Escola dos contetidos dos foruns, atividades e arquivos destinados
a publicacdo no ambiente virtual de aprendizagem (AVA) da respectiva acdo formativa,
por meio de correio eletrdnico, com antecedéncia minima de 12 dias Uteis em relagdo a
data de inicio do referido curso.
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Paragrafo Unico. Em caso de descumprimento dos incisos anteriores, havera o
adiamento da acao formativa até o adimplemento da condic¢éo.
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Art. 12. Incumbe ao coordenador pedagdgico da acdo formativa informar ao docente
convidado sobre a documentacdo requerida pela Escola para sua contratagcédo, e
recomendar que essa documentacdo esteja pronta para ser enviada a Escola com
antecedéncia minima de 30 (trinta) dias da data de sua aula, de modo a viabilizar o
prévio empenhamento das despesas, bem como o pagamento de passagens, diarias e
auxilio deslocamento., sob pena de ndo pagamento da remuneracdo e eventuais
despesas previstas por sua participacao.

Paragrafo Unico. O docente que optar por renunciar a remuneracao pela docéncia na
Escola devera formalizar tal decisdo enviando uma mensagem ao correio eletrbnico do
Cae.

Art. 13. Cada Comissdo Tematica devera organizar e realizar, anualmente, acgles
formativas correspondentes a 20 (vinte) horas-aula, no minimo.

Paragrafo anico. O ndo cumprimento do disposto no caput deste artigo por 2 (dois) anos
consecutivos podera acarretar a dissolucdo da Comissdo Tematica ou a substituicdo dos
seus membros e integrantes pelo Diretor-Geral da EMARF.

Art. 14. Cada Comissdo Temética deve apresentar a proposta de agbes formativas para o
ano subsequente até o dia 30 de novembro, encaminhando-a para a EMARF que a
submetera ao Diretor de Cursos e Pesquisas para andlise pedagdgica e sugestdes.

Paragrafo Unico. Apdés o parecer do Diretor de Cursos e Pesquisas, a proposta sera
encaminhada ao Diretor-Geral para aprovagao.

Art. 15. O mero encaminhamento da previsdo ou da proposta de acdo formativa ndo
garantira a sua execugdo, que sera analisada sob o ponto de vista pedagdgico e
financeiro pelo Diretor de Cursos e Pesquisas e pelo Diretor-Geral, respectivamente, a
cada projeto de acao formativa apresentado pelas Comissdes Tematicas.

Art. 16. As turmas das ac¢fes formativas deverdo contar com um numero de participantes
igual ou inferior a:

1. 50 (cinquenta) cursistas por turma, nos cursos presenciais e remotos;

2. 40 (quarenta) cursistas por tutor, nos cursos realizados na modalidade a distancia;
€,

3. 40 (quarenta) cursistas por turma, nos cursos semipresenciais.

Art. 17. Para efeito de execucédo, a acdo formativa devera contar com um minimo de 10
(dez) magistrados inscritos, em atendimento ao interesse e conveniéncia da
Administracdo, sendo 5 (cinco) necessariamente da 22 Regido e os demais
prioritariamente da 22 Regido.

81° Na hipétese de ndo se atingir o nimero minimo de inscritos exigido pelo paragrafo
anterior, a acao formativa podera ser adiada ou cancelada pelo Diretor-Geral.

§2° O prazo para a formagéo de turma findara 8 (oito) dias Uteis antes da data de inicio
da acédo formativa.
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§3° O compartilhamento de vagas com outras Escolas Judiciais ou de Magistratura sera
gerenciado pela EMARF.
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Art. 18. Compete, exclusivamente, a EMARF a selecdo dos canais de divulgacao
apropriados a suas agdes formativas, definidos em funcdo de seu publico-alvo especifico.

81° A divulgacdo da agéo formativa sera realizada a partir da data do envio do projeto
pedagogico para o credenciamento na Escola Nacional de Formacédo e Aperfeicoamento
de Magistrados (Enfam).

8§2° Em casos excepcionais, segundo a especificidade do publico-alvo ou se as
caracteristicas de determinada acao formativa permitirem, admite-se que, por autorizacao
expressa da Direcdo-Geral, o coordenador pedagoégico possa realizar divulgacéo
direcionada ao publico externo.

83° Para a autorizacdo especificada no paragrafo anterior, 0 coordenador pedagdgico
deverd encaminhar a solicitagdo para a Escola por meio de correio eletrbnico, que a
submetera a avaliagdo da Diregéo-Geral.

84° Ao coordenador pedagogico incumbe garantir que todas as informagfes contidas na
peca gréfica de divulgacéo e ao prazo final para inscricdo sejam incluidas na divulgacéo
mencionada nos 82°, respeitando-se o disposto no § 1°.

85° A autorizagdo mencionada no 81° ndo implica automaticamente em permisséo para
divulgar outras acdes educacionais semelhantes.

Art. 19. O compartilhamento de cursos organizados na e pela EMARF devera ser a ela
comunicado, para a finalidade de inclusdo em dados estatisticos da Escola.

Art. 20. Os formularios das acfes formativas destinados ao credenciamento na Escola
Nacional de Formacéo e Aperfeicoamento de Magistrados (ENFAM) ou a autorizagéo da
EMARF deverdo ser encaminhados para a EMARF com antecedéncia minima de 45
(quarenta e cinco) dias, contados da data do inicio da primeira atividade programada.

81° As acdes formativas destinadas apenas a autorizacdo da EMARF serdo aquelas que
dispensam o credenciamento da ENFAM.

82° As propostas de acbes formativas para credenciamento na ENFAM ou para
autorizacdo na EMARF apresentadas ap6s o envio da previsdo anual deverdo ser
encaminhadas com antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias, contados da data
prevista para o inicio da referida acao.

83° Apos terem sido encaminhadas para a ENFAM, as propostas de ac6es formativas
ndo poderdo sofrer mudancas que alterem, direta ou indiretamente, seu conteldo
programatico.
Art. 21. Incumbe aos docentes a aprovacgdo dos discentes nas ac¢des formativas, cabendo
ao coordenador pedagoégico da referida acdo encaminhar relatério consolidado dos
aprovados para a EMARF.

CAPITULO IV

DISPOSICOES GERAIS
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Art. 22. As acdes formativas destinadas apenas a autorizacdo da EMARF e propostas
fora do ambito das Comissdes Teméaticas da EMARF estardo sujeitas as mesmas regras
desta portaria.

Art. 23. Os casos omissos serdo decididos pelo Diretor-Geral da EMARF.
Art. 24. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, revogada a Portaria n°

TRF2-PTE-2023/00021, de 12 de junho de 2023.

PUBLIQUE-SE. REGISTRE-SE. CUMPRA-SE.

- assinado eletronicamente -
REIS FRIEDE

Diretor-Geral
ESCOLA DA MAGISTRATURA REGIONAL FEDERAL DA 22 REGIAO

TRF2PTE202400043A
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ANEXO I
PORTARIA EMARF N° TRF2-PTE-2024/00043, DE 13 DE MAIO DE 2024
Condicdes Gerais para Contratacio de Docentes

A contratagdo de docentes para as a¢des formativas da Escola da Magistratura Regional
Federal da 2* Regido - EMARF fica condicionada ao cumprimento dos requisitos
minimos constantes neste documento, de acordo com a atividade profissional do
contratado.

e Juiz Federal, Desembargador Federal de TRFs, Ministro do STF, Ministro
STJ, Ministro Enfam

O docente devera encaminhar para a Escola as informagdes e documentos abaixo:

Nome Completo

Data de nascimento

Melhor enderego de correio eletrdnico para contato direto

Numero de telefone celular com DDD

Curriculo resumido — méximo de 10 linhas (o0 mesmo com o qual sera apresentado

em aula)

6. Dados bancérios: Numero da Conta e da Agéncia, além do nome da Agéncia. Caso
o banco seja a CEF, informar também o n° da operagao

7. Numero de Identidade

Numero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF

9. Declaragdo das horas remuneradas que atuou em atividade docente na EMARF,
Enfam, TRF2 e demais TRFs, CEJ, CNJ, STJ ¢ STF

10. Copia de diploma do maior grau de titulagdo (especializagdo ou pos-graduagao

strictu sensu) legivel, frente e verso. O documento ¢ dispensado quando o docente

for Ministro.

Nk v

o

e Servidor do TRF2 e demais TRFs, Enfam, STJ, STF, CEJ, CNJ

Além da documentacdo anterior, devera encaminhar o Termo de Ciéncia e Compromisso
para a compensagao da carga horaria ministrada durante horario regular de trabalho no
Orgio ao qual esteja vinculado; além da informagio sobre a carga horaria remunerada até
o momento da contratagio.

e Magistrados de outras Jurisdicées, outros ocupantes de cargos publicos e
demais profissionais

O docente devera encaminhar para a Escola as informagdes e documentos a seguir:

Nome Completo

Data de nascimento

Melhor enderego de correio eletronico para contato direto
Numero de telefone celular com DDD

Enderego residencial completo

Declaragdo de parentesco

AN S
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10.
11.
12.
13.

14.

Curriculo resumido — maximo de 10 linhas (o mesmo com o qual sera apresentado
em aula)

Dados bancérios: Banco; Caso o Banco seja a CEF, informar o n° da operacgao;
Agéncia n° Nome da Agéncia; Conta n°

Numero do PIS, PASEP ou NIT

Orgio ou Instituigdo ao qual é vinculado, se for o caso

Numero de Identidade e copia legivel, frente e verso

Numero do Cadastro de Pessoa Fisica — CPF e copia legivel, frente e verso
Copia de diploma do maior grau de titulagdo (graduacao, especializa¢do ou pds-
graduacao strictu sensu) legivel, frente e verso.

Cadastro no SICAF Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores
(https://www3.comprasnet.gov.br/sicaf-web/index.jsf)

Docente Estrangeiro

Se docente estrangeiro, além das informacdes e documentos acima, sera necessario
encaminhar a Escola:

1. Nome Completo

2. Data de nascimento

3. Melhor enderego de correio eletrdnico para contato direto

4. Numero de telefone celular com cédigo do pais

5. Endereco residencial completo

6. Declaragdo de parentesco

7. Curriculo resumido — maximo de 10 linhas (0 mesmo com o qual sera apresentado
em aula)

8. Copia legivel do passaporte onde conste o nimero ¢ a foto

9. Dados bancarios completos:

Banco

Endereco do banco
Numero da conta
Codigo: SWIFT/BIC
IBAN

NIF

Moeda para conversao

Observacoes Gerais:

1.
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No caso de docente nacional, o diploma ou certificado devera ser devidamente
registrado pela Instituicdo de Ensino emissora e curso reconhecido pelo Ministério
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conclusdo do curso, desde que acompanhadas do historico escolar, validado pela
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paises signatarios da Convencdo da Apostila da Haia, ou, se realizados em paises
ndo-signatarios, ser autenticado pelo consulado brasileiro;

Caso necessitem de opgdes de transportes, auxilio-deslocamento, diarias e/ou
traslados sera preciso informar:
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Tipo de transporte

Origem x destino

Opgoes de horarios (a0 menos dois)

Se havera, deslocamento por carro oficial do local de trabalho até o aeroporto de

origem e do local da hospedagem até o aeroporto de retorno

5. Em caso de transporte rodoviario (6nibus ou carro), especificar a necessidade do
recebimento do auxilio-deslocamento

6. Dados da hospedagem (poderdo ser encaminhados em até¢ 12 (doze) dias antes da

data de realizagdo da aula)

i S e

1. Aos docentes (nacionais e estrangeiros) com passagens aéreas custeadas pela
EMAREF, devera ser informado que precisardo devolver os cartdes de embarque
em até 1 (um) dia util apés a aula ministrada, encaminhando-os ao correio
eletronico cae.emarf@trf2.jus.br

REIS FRIEDE
Diretor-Geral

ESCOLA DA MAGISTRATURA REGIONAL FEDERAL DA 2* REGIAO
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